UBND TP. PIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NAM THANH Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 326 /QD-THCSNT Nam Thanh, ngay 16 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan céng nhiém vu , phu trach cac linh vue
cho Ban giam hi¢u trweong THCS Nam Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THCS NAM THANH

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/0H14 ngay 14/6/2019 ciia Quoc héi
nwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cit Diéu 11 thong tu 32/12020/TT-BGDPT ngay 15/9/2019 ciia Bé Gido
duc va Dado tao Ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co 6, trieong trung hoc phod
théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc quy dinh vé nhiém vu va quyén han
cua Hiéu truong ; ’ ’

Can cw Quyét dinh s6: 1958/0D-UBND ngay 14/10/2024 cua Chu tich
UBND thanh phé Pién Bién Phui vé viéc bé nhiém, diéu dong va bo nhiém vién
chire qudn 1y cac don vi triuong hoc trén dia ban thanh phé doi véi dong chi Ta
Thi Nanh.

Can cir Quy ché lam viéc cua truong THCS Nam Thanh;
Can cur vao nhiém vy nam hoc 2024 — 2025 cua truong THCS Nam Thanh;
Sau khi thong nhat trong Ban gidm hiéu ngay 15/10/2024.

QUYET PINH
Piéu 1. Phan cong nhiém vu phu trach céc linh vyc cong tac cu thé cua
Hi¢u truéng ,Phé Hi€u trudng truong THCS Nam Thanh nam hoc 2024-
2025(Phdn céng nhiém vu cu thé cho cac ca nhan kém theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky .
Piéu 3. Cac bo phan: Vin phong ;Cac bd phan chuyén mon va cac ca nhan
c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; =

-Té chirc Phong GD&DT;
- Website nha truong ;

- Luu VT.

Tran Thi Thanh Tinh



PHAN CONG NHIEM VU
Ban giam hi¢u truong THCS Nam Thanh
Quyéf dinh sé6 326 /OP-THCSNT ngay 16/10 /2024 ciia Hiéu trucng
) truong THCS Nam Thanh)

s
// Q‘r
(&3

1. Pong chi Tran Thi Thanh Tinh - Hiéu trwéng — Bi thu chi bd.

- Lanh dao, chi dao, di€u hanh chung moi hoat dong cta truong THCS Nam
Thanh. Chiu trach nhi€m trudc phép luat, trudc phong Gido duc — Pao tao vé cac
hoat dong gido duc trong nha trudong.

- Thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Hiéu trudng theo diéu 11 thong tu
32/2020 /TT-BGDDT , ngay 19/5/2020 Ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc co sd,
truong trung hoc pho thong va trung hoc phoé thong c6 nhi€u cap hoc va Quy ché
lam viéc cua nha trudong. Truc tiép chi dao di€u hanh cong tac thudc linh vuc:

- Tu tudng, chinh tri ndi bo; Pbi ngoai; Cong tac phong chéng tham nhiing,
giai quyét don thu khi€u nai, to céo;

- Xay dung, t6 chtrc bd may nha trudng; bé nhiém to trudng, to pho; td chure
thanh lap hdi dong truong theo quy dinh;

- T6 chuc xay dung chién lugc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché té chure va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang
nam cua nha truong dé trinh hoi dong truong phé duyét va td chirc thuc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hozc két luan ctia hoi déng truong vé nhirng ndi
dung dugc quy dinh.

- B4o cdo, danh gia két qua thyc hién ké hoach gido duc cua nha truong va
cac quyét dinh cua hoi dong truong trude hoi dong truong va cac cap co tham
quyén;

- Thyc hién tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén moén; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac Thi
dua - khen thuong, ky ludt doi1 voi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phép
luat;

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chirc;
xét duyét két qua danh gid, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, cap giay chiung
nhan TN tam thoi cho hoc sinh va quyét dinh khen thuong, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cia nha truong;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach ctua Nha nudc dbi voi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ciia nguoi ding
dau co s& gido duc trong t6 chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac xa
hoi hoé gido duc cua nha truong;

- Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi€p vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

- Chi tai khoan thr nhat ctia truong THCS Nam Thanh.



- Truc tiép giang day 2 tiét/ tuan theo quy dinh.
- Tham gia sinh hoat cling to chuyén mon. Truc tiép theo ddi va chi dao to

Toan — Tin; to Van phong.

2. Pong chi Vii Thi Nhung — Phé Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng, chiu trach nhi¢ém trudce phap luat, trude
phong Giao duc — Pao tao vé nhiém vu duge Hiéu trudng phan cong hoac uy
quyén.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han cua Phé Hi¢u trudéng theo sy phan cong
hodc uy quyén cta Hiéu truong ,Quy ché 1am viée cua trudng THCS Nam Thanh.

- Tryc tiép tham muu chi dao giup Hiéu truong vé cong tac y t& - ATTH;
cong tac Tu van hoc duong; Chi dao cac hoat dong cua doan thanh nién ; cong tac
phd cap gido duc trén dia ban phudng Nam Thanh; Quan i CSDL, phan mém
quan li truong hoc(Edu).

- CONg tac quan li, str dung va giam sét co sé vat chat trudong 16p hoc ciia don
V1.

- Ky duyét va chiu trach nhiém kiém tra Ho so ciia to chuyén mon, gido vién
:S6 theo ddi danh gia hoc sinh toan truong trén phan mém Edu.

- Ky céc loai vin ban khac c6 lién quan dén linh vire cong tac duge giao phu
trach(Sau khi d3 c6 y kién cta Hiéu trudng).

- Chu tai khodn s0 2.

- Tham gia mot s6 ban, to chirc, doan thé khi co quyét dinh.

- Tham gia mdt ) chuong trinh, K& hoach hoat dong va mot ) cong viéc
khac khi dugce Hiéu trudng giao, Gy quyen.

- Truc tiép theo ddi va chi dao t6 KHTN.

- Truc tiép giang day 4 tiét/ tuan theo quy dinh.

- Chi dao va chiu trdch nhiém chung toan truong trong nhiing ngay truc theo
quy dinh.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu cong tac khac khi duge Hi€u trudng phan cong
hodc ty quyén giai quyét.

2. Pong chi Ta Thi Nanh — Phé Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng, chiu trach nhiém trudce phap luat, trude
phong Gido duc — Pao tao vé nhiém vu duoc Hiéu truéng phan cong hodc uy
quyén.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Pho Hi¢u trudng theo su phan cong
hodc uy quyén cta Hiéu truong ,Quy ché lam viéc ciia trudng THCS Nam Thanh.

- Tryc tiép tham muu chi dao gitp Hiéu trudng vé cong tac chi dao chuyén
mon; cong tac tuyén sinh; cOng tac xét tot nghiép THCS; Gido duc HS khuyét tat;
Cong tac day thém , hoc thém.

- Cong tac Khao thi va Kiém dinh chit luong gido duc; Khéo thi va quan 1y
chat luong gido duc toan truong; Cong tac Kiém tra ndi bo.

- Cong tac bdi dudng nang cao chat lugng gido vién; Hoc sinh.



- Ky duyét va chiu trach nhiém kiém tra thoi khoa biéu; s6 dau bai; sd chu
nhiém.

- Chi dao thue hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong
khai d6i v&i nha truong va xa hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Ky céc loai van ban khac c6 lién quan dén linh vuc cong tac duoc giao phu
trach(Sau khi d3 c6 y kién cta Hiéu trudng).

- Tham gia mot s ban, t6 chirc, doan thé khi c6 quyét dinh.

- Tham gia mdt ) chuong trinh, K& hoach hoat dong va mot s6 cong viéc
khac khi duoc Hiéu truéng giao, Gy quyeén.

- Truc tiép theo ddi va chi dao t6 KHXH.

- Truc tiép giang day 4 tiét/ tuan theo quy dinh.

- Chi dao va chiu trdch nhi€ém chung toan truong trong nhitng ngay truc theo
quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu cong tac khac khi dugc Hi€u trudng phan cong
hodc ty quyén giai quyét.
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