UBND THANH PHO PIEN BIEN PHU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc

$6:1709 /PGDDT-TCCB Dién Bién Phu,ngay 08 thangll nam 2024
VIV triéu tap hoc vién tham gia 16p bodi
dudng k¥ niang to chirc bd may hanh chinh
va don vi su nghi€p cong lap

Kinh guri: ‘ ’
- Céc co s¢ giao duc Mam non thanh pho; ,
- Cac truong Tiéu hoc, TH-THCS, THCS thanh pho.

Cin cr Van ban s6 2058/SNV/CCVC, ngay 08/11/2024 ctia So Noi vu tinh
Pién Bién vé tridu tip hoc vién tham gia 10p boi dudng k¥ nang to chirc b may
hanh chinh va don vi sy nghi€p cong 1ap.

Phong Gi4o duc va Pao tao yéu cau cac don vi trién khai thuc hién nghiém
tac ndi dung sau:

1. Thong bao thoi gian, hinh thirc, ndi dung 16p boi dudng ki ning to
chtrc bd may hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap dén toan thé vién churc
quan 1y, gi4o Vvién co tén trong 16p boi dudng biét va thuc hién theo dung yéu
cau cua 16p bdi dudng (co Vin ban gui kém).

- Thoi gian hoc: 03 ngay, bat dau tir ngay 11/11/2024 dén hét ngay
13/11/2024.

- Hinh thirc hoc: Hoc tir xa (online) qua phin mém Microsoft team.

- Noi dung: GoOm 03 chuyén dé&: K¥ ning sap xép, sap nhap, giai thé to
chirc bd may hanh chinh; K§ ning xay dung dé an, thanh lap, to chirc lai, giai thé
t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; K§ ning quan 1y chat luong cung
ung dich vu cong cua don vi su nghi€p cong lap.

2. Giao cho ddng chi: Tran Thanh Tinh - Hiéu trudong trudng THCS
Nam Thanh phu trach 16p hoc va phdi hop véi So Noi vu trong cong tac
quén 1y hoc vién (1a vién chirc ctia nganh Giao duc thanh phd) tham gia 16p
hoc dam bao theo dung. Pi véi vién chitc ¢6 tén trong danh sach 16p hoc
va khéng tham gia 16p hoc, dé nghi c6 van ban bao cdo vé Phong Gido duc
va Pao tao qua bd phan T6 chirc can bod (d/c Khuc Phuong Loan) dé téng
hop bao cao cac cip theo quy dinh.



Nhéan dugc Van ban nay, Phong Gido duc va bao tao yéu cAu cac co SO gido
duc Mam non, cac trudng Tiéu hoc, TH-THCS, THCS thanh phd Dién Bién Phu
nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhan:
- Nhu trén (HSCV);

- Lanh dao, chuyén vién Phong (HSCV);
- Luu: VT.
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