   UBND TP. ĐIỆN BIÊN PHỦ
TRƯỜNG THCS NAM THANH

KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHUẨN BỊ KHAI GIẢNG
1. Chương trình
*) Phần lễ:
- Dẫn chương trình: Lò Thị Thúy Nga
- Đón Đại biểu từ văn phòng xuống (đ/c Nga phụ trách đội nghi lễ thực hiện)
- Đón HS khối 6 đ/c Nhung + GVCN lớp 6 + 3 HS lớp 9A3
- Chào cờ (đ/c Nga, đội nghi lễ)  Phụ trách đội hát quốc ca: Long, Nga
- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (đ/c Nga)
- Đọc thư của Chủ tịch nước (ĐB cao nhất)
- Diễn văn khai giảng: Trần Thị Thanh Tịnh
- Đánh trống khai trường: Trần Thị Thanh Tịnh 
- Thông qua các quyết định khen thưởng của tập thể , CB, GV ,NV có thành tích xuất sắc năm học 2023 – 2024 và trao thưởng (Kim)
- Mời đại biểu cấp trên phát biểu( trước giờ khai giảng đ/c Nga gặp đại biểu thành phố nếu có bài phát biểu thì giới thiệu lên. Nếu không có thì bỏ qua)): Nga
- Tặng quà và học bổng : Nga
- Bế mạc Lễ  Khai giảng: Nga
- Học sinh ra về dưới sự hướng dẫn của cô Tổng phụ trách và GVCN
*) Phần Hội (đ/c Nga, Long, Loan): Sau khi đón HS lớp 6 ổn định vào chỗ ngồi
2. Phụ trách cơ sở vật chất
- Phụ trách CSVC: Tổ VP
- Phụ trách lao động vệ sinh: Bùi Chung, Hà Quân chỉ đạo và đôn đốc GVCN các lớp
3. Đón tiếp đại biểu: 
+ Trong văn phòng:  An, Ngô Ngân; Lễ tân văn phòng: đ/c Tịnh, Nguyễn Chung, Lê Hương, Thập, Kim Anh
+ Đón dẫn khách: Vũ Nhung B.Chung, Đồng, Quân, Tuấn, Bẩy, Phạm Hương
Tiếp tân trên VP, ngoài sân : An, Ngô Ngân, Nguyễn Chung, Loan,Thập.
- Làm maket trên văn phòng : Hoàn
- Làm video giới thiệu về nhà trường và các hoạt động: Long, Hoàn, Tuấn, Kim (xong trước ngày 30/8/2024).
- Chuẩn bị cốc, chén, trà, nước : Tổ VP (làm từ ngày 4/9/2024)
- Khiêng Trống để đánh trống khai trường: Quân + Đồng
- Trang trí trống: Đồng(làm từ ngày 4/9/2024)
- Chuẩn bị đội hát quốc ca (Nga, Long chuẩn bị từ 1/9/2024)
- Mời đại biểu:  Ngọc lập danh sách, viết giấy mời và phân công gv mời (xong trước ngày 30/8/2024).
- Chuẩn bị điều kiện để khai giảng trực tuyến (nhóm CNTT: Tuấn, Hoàn, Long)
- Chụp ảnh, đưa tin : Tuấn, Hoàn
- Viết tin bài: Kim
- Chuẩn bị phông, treo phông khai giảng, băng rôn, khẩu hiệu: Ngân làm băng zol và chỉ đạo GV nam (Biên phối hợp chỉ đạo trực tiếp).
Kê bàn ghế ra sân trước khai giảng chiều 4/9 lớp 9A1 (đ/c Thoa); Cất bàn ghế vào sau khai giảng 9A3 (đ/c Vũ Hằng)
4. Chuẩn bị cơ sở vật chất
*)Ngày 29/8/2024
- In danh sách lớp; vẽ sơ đồ lớp  và dán theo khối tại bản tin: Hoàn( xong trước 29/8).
- Buổi sáng 28/8/2024 từ 7h30 đến 10h30  HS lớp 6 nhận lớp, nhận GVCN lớp 6 tại sân trường ; HS khối 6,7,8 nhận lớp và GVCN tại lớp.
- GVCN phân công chỗ ngồi, thu phiếu sinh hoạt hè, hướng dẫn học sinh thực hiện nội quy trường, lớp, trang trí lớp học, chuẩn bị sách vở , trang phục theo quy định trong buổi học đầu tiên, hướng dẫn học sinh thực hiện trang phục buổi khai giảng (Báo cáo sơ bộ tình hình sĩ số, hoàn cảnh học sinh của lớp về nhà trường đ/c Nhung).
Buổi chiều trang trí lớp học, vệ sinh, trồng bồn hoa, cây cảnh khu vực được phân công (GVCN); tập trung tập luyện văn nghệ (đ/c Long. Nga).
*) 30/8: Tập luyện khai giảng( nếu chưa hiệu quả tiếp tục tập luyện ngày 31/8)
Nga; Long; Chung; Quân HD HS tập luyện(nếu trời mưa thì tập cả buổi chiều).
*)Ngày 31/8; 01/9; 02/9; 03/9 nghỉ lễ Quốc khánh
*)Ngày 04/9/2024 buổi sáng
Tổng duyệt khai giảng 7h30 phút (toàn trường); Kiểm tra cơ sở vật chất, trang trí lớp học đ/c Quân, Biên.
Chiều: Các lớp tiếp tục lau dọn, vệ sinh, trang trí lớp học khu vực được phân công, 15h30 tổng duyệt chương trình khai giảng(nếu chưa đảm bảo).
Kiểm tra việc chuẩn bị cơ sở vật chất, vệ sinh, trang trí lớp học (đ/c Biên, Quân).
Trang trí, khánh tiết CB,GV nam(Biên chỉ đạo)
Kê bàn ghế 9A1
- GV không chủ nhiệm : Chuẩn bị cờ, treo và thu cờ đuôi nheo (yêu cầu cờ phải là phẳng).
- Chỉ đạo các nội dung luyện tập và chuẩn bị khai giảng: Đ/C Nhung
- Phụ trách chung kiểm tra CSVC chuẩn bị cho khai giảng: Đồng chí Trần Thị Thanh Tịnh


*)Ngày 5/9/2024
- Sáng ngày 5/9/2024: GVCN Các lớp nhắc học sinh đi sớm, vệ sinh các khu vực đã được phân công. (CBGV,NV có mặt sớm trước 6h20 để chỉ đạo trực tiếp).
- Xếp xe đại biểu: Chương , Dũng
- Trang phục ngày khai giảng: ( có mặt 6h30h, học sinh tập trung 6h 45 phút ngày 5/9/2024)
+ Nữ: Áo dài truyền thống.
+ Nam: Áo trắng, quần đen, cavat
+  Học sinh: GVCN nhắc nhở học sinh mặc đồng phục của nhà trường; HS lớp 6 mặc áo cờ đỏ, cầm cờ.
Sau khai giảng: Toàn trường ở lại để dọn dẹp. Phụ trách mảng nào thì thu dọn mảng đó 9A3 thu dọn bàn ghế sân trường (đ/c Vũ Hằng phụ trách)
Trong quá trình khai giảng yêu cầu tất cả CBGV,NV ngồi dự trên sân, bao quát HS lớp mình tuyệt đối không được để tình trạng hs không tập trung , nô nghịch trong hàng.
- Chuẩn bị 03 bó hoa:  GV chủ nhiệm lớp 6 tặng học sinh
- Toàn bộ cờ trước cửa các lớp buộc trước 10h30 ngày 04/9/2024)
Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng năm học 2024 - 2025 của trường THCS Nam Thanh, đề nghị các đ/c CBGV, NV của nhà trường triển khai thực hiện có hiệu quả. Trong quá trình chuẩn bị thực hiện có vấn đề gì vướng mắc báo cáo về Ban giám hiệu để kịp thời giải quyết.
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